UCHWALA NR IX/61/11
RADY POWIATU ZUROMINSKIEGO

z dnia 29 czerwca 2011 r.

w sprawie zalozenia Szkoly Policealnej dla Dorostych i wlaczenia jej w sklad Powiatowego Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Zurominie

Na podstawie art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z2001r., Nr
142, poz. 1592 ze zm.), art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2009r., Nr 157, poz. 1240) oraz art. 5 ust. 2 pkt. 1, art. 5c pkt 1, art. 9 ust. 1, pkt 3 lit g, art. 58 ust. 1, 2, 6 oraz art.
62 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r., Nr 256, poz. 2572 ze zm.) Rada
Powiatu uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1) Z dniem 1 wrze$nia 2011r. zaktada si¢ Szkote Policealna dla Dorostych w Zurominie, z siedziba przy ul.
Lidzbarska 27C.

2) Akt Zatozycielski Szkoty Policealnej dla Dorostych w Zurominie stanowi Zalacznik Nr 1do niniejszej
uchwaty.

3) Szkole Policealnej dla Dorostych w Zurominie nadaje si¢ pierwszy statut w brzmieniu Zalacznika Nr 2 do
niniejszej uchwaty.

4) Z dniem 1 wrzeénia 2011r. Szkole Policealna:' dla Dorostych w Zurominie wtacza sie do Powiatowego Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego w Zurominie.

5) Akt zatozycielski Powiatowego Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Zurominie nadany
Uchwata Nr XXXII/270/05 Rady Powiatu Zurominskiego z dnia 5 grudnia 2005r. w sprawie utworzenia
Powiatowego Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Zurominie (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego
z 2005t., Nr 279, poz. 10544) otrzymuje brzmienie okreslone w Zalaczniku Nr 3 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Mazowieckiego, z moca obowiazujaca od dnia 1 wrzes$nia 2011r.

Przewodniczacy Rady

Jerzy Rzymowski
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr IX/61/11
Rady Powiatu Zurominskiego

z dnia 29 czerwca 2011 r.

AKT ZALOZYCIELSKI Szkoly Policealnej dla Dorostych

Na podstawie art. 5ust. 5a, art. 5c pkt 1, art. 58 ust. 6 oraz art. 62 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z2004r., Nr 256, poz. 2572 ze zm.) oraz §1 ust. 11 4 Uchwatly Nr IX/61/11 Rady
Powiatu Zurominskiego zdnia 29 czerwca 2011 r. w sprawie zalozenia Szkoly Policealnej dla Dorostych
i wlaczenia jej w sklad Powiatowego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego w Zurominie zaktada sig
z dniem 1 wrzeénia 201 1r. szkol¢ policealng dla dorostych pod nazwa:

Powiatowe Centrum Ksztalcenia Ustawicznego 1 Praktycznego Szkota Policealna dla Dorostych w Zurominie,
ul. Lidzbarska 27C Szkota Policealna dla Dorostych w Zurominie jest publiczna placéwka z siedziba w Zurominie
przy ul. Lidzbarskiej 27C.
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr IX/61/11
Rady Powiatu Zurominskiego

z dnia 29 czerwca 2011 r.

STATUT SZKOLY POLICEALNEJ DLA DOROSLYCH w ZUROMINIE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1) Szkota Policealna dla Dorostych w Zurominie, zwana dalej Szkota, jest szkota publiczna dla dorostych
na podbudowie szkoty $redniej. Szkota Policealna dziala na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.), przepisow wykonawczych do tej ustawy oraz niniejszego
statutu.

2) Siedziba Szkoty miesci si¢ przy ul. Lidzbarskiej 27C.

3) Szkota Policealna wchodzi w sktad Powiatowego Centrum Ksztalcenia Ustawicznego 1 Praktycznego
w Zurominie, zwanego dalej Centrum.

4) Petna nazwa Szkoly Policealnej brzmi: Szkota Policealna dla Dorostych w Zurominie, ul. Lidzbarska 27C
5) Na pieczeci Szkoty uzywana jest nazwa Szkoly w pelnym brzmieniu oraz jej adres.

6) Szkota Policealna ksztalci w zawodach: technik handlowiec, technik administracji, technik ekonomista,
w dwuletnim cyklu ksztalcenia.

§ 2. 1) Organem prowadzacym Szkote Policealna jest Powiat Zurominski.

2) Organ prowadzacy moze nada¢ imi¢ lub dokona¢ zmiany nazwy Szkoly Policealnej na wspolny wniosek rady
pedagogicznej i samorzadu stuchaczy.

3) Nadzor pedagogiczny nad Szkota Policealna sprawuje Mazowiecki Kurator Oswiaty.

4) Szkota Policealna, oprocz ksztalcenia w zawodach wymienionych w § 1 ust. 5, moze ksztalci¢ rowniez
w zawodach wymienionych w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego okreslonych w zataczniku do
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2007 r. w sprawie klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego (Dz. U. 22007 r. Nr 124, poz. 860 ze zm.). Wyboru kierunkéw ksztalcenia na
kolejny rok szkolny dokonuje dyrektor szkoty po zasiggnigciu opinii rady pedagogicznej, powiatowe]j rady
zatrudnienia oraz po uzyskaniu zgody organu prowadzacego. Oferta edukacyjna jest dostosowywana do potrzeb
i zainteresowan potencjalnych stuchaczy.

5) Do Szkoty Policealnej moga by¢ przyjmowani stuchacze, ktorzy ukonczyli 18 lat i legitymuja si¢ swiadectwem
ukonczenia szkotly $rednie;.

6) Szkota realizuje zajecia edukacyjne w cyklu oraz wymiarze okreslonym w ramowych planach nauczania szkoty
publiczne;j.

7) Szkota prowadzi dokumentacjg przebiegu nauczania okreslona w odrgbnych przepisach.

Rozdzial 2.
Cele i zadania Szkoly Policealnej

§ 3. 1) Najwazniejszym celem szkoly jest przygotowanie stuchaczy do samodzielnego funkcjonowania
w srodowisku spoteczno — zawodowym zuwzglednieniem indywidualnych mozliwosci psychofizycznych
stuchaczy.

2) Szkota realizuje swoje zadania w szczego6lnosci przez:

1) zapewnienie w petni wykwalifikowanej kadry nauczycielskiej w celu prawidtowej realizacji zadan
dydaktycznych i wychowawczych;

2) organizacje bazy dydaktycznej do realizacji programow nauczania przedmiotdw i zaje¢ ujetych w planie
nauczania;
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3) umozliwienie rozwoju zainteresowan i uzdolnien stuchaczy.

4) Zorganizowanie shluchaczom niezbednych warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy w trakcie zajeé
edukacyjnych.

§ 4. 1) Opieckg nad sluchaczami przebywajacymi w Szkole Policealnej sprawuja nauczyciele ponoszac
odpowiedzialno$¢ za ich bezpieczenstwo, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

2) W trakcie zaje¢ organizowanych poza Szkota Policealna oraz wycieczek, opieke nad stuchaczami sprawuja
nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora Szkoty Policealnej ponoszac odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
stuchaczy zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

3) W celu zapewnienia bezpieczenstwa stuchaczom Szkoty Policealnej, dyrektor szkoty wspolpracuje ze straza
miejska 1 policja.
4) Dyrektor szkoly powoluje Koordynatora ds. Bezpieczenstwa.
5) Do zadan koordynatora naleza przede wszystkim:
1) przyjmowanie od stuchaczy i nauczycieli informacji i uwag dotyczacych bezpieczenstwa;
2) integrowanie dziatan w zakresie bezpieczenstwa spotecznos$ci szkolne;j;
3) wspolprace z instytucjami wspierajacymi szkote w petlieniu funkcji opiekunczej- m.in.: ze straza miejska
i policja.
Rozdzial 3.
Organy Szkoly Policealnej dla Doroslych i ich kompetencje

§ 5. 1) Organami Szkoty Policealnej sa:
1) Dyrektor Centrum
2) Rada Pedagogiczna Szkoty Policealnej zwana dalej Rada Pedagogiczna
3) Samorzad Stuchaczy.
2) Organy Szkoty Policealnej, o ktorych mowa w ust. 1 wspotpracuja ze soba na zasadach:
1) demokratycznego, partnerskiego wspotdziatania;
2) swobodnego dziatania i podejmowania decyzji w granicach swoich kompetencji;
3) wymiany biezacej informacji o podejmowanych przedsi¢gwzigciach lub decyzjach;
4) rozwiazywania sytuacji konfliktowych wewnatrz Szkoty Policealne;j
- w granicach kompetencji okreslonych przepisami.

3) Rada Pedagogiczna i Samorzad Stuchaczy uchwalaja regulaminy swojej dziatalno$ci, ktére nie moga by¢
sprzeczne ze statutem.

§ 6. 1) Dyrektor Szkoty Policealnej jest przetozonym wszystkich pracownikow, okresla ich zakresy czynnosci,
obowiazki i kompetencje a ponadto:

1) kieruje dziatalno$cia szkotly i reprezentuje ja na zewnatrz;
2) sprawuje nadzor pedagogiczny

3) powierza stanowiska kierownicze i odwotuje z tych stanowisk po zasiggnigciu opinii rady pedagogicznej
i organu prowadzacego;

4) zatrudnia i zwalnia nauczycieli i pozostatych pracownikéw szkoly — zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

5) w przypadku wystapienia z wnioskiem przez rad¢ pedagogiczna o odwolanie nauczyciela kierowniczego
stanowiska, przeprowadza postgpowanie wyjasniajace ipowiadamia o jego wyniku rade pedagogicznag
w terminie 14 dni od otrzymania wniosku;

6) odpowiada za stan organizacyjny szkoty;
7) opracowuje arkusz organizacji szkoty;

8) odpowiada za zgodny z obowiazujacymi przepisami przebieg rekrutacji, klasyfikacji i promowania;
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9) dysponuje s$rodkami okreslonymi w planie finansowym iponosi odpowiedzialno§¢ za prawidlowe
wykorzystanie tych srodkow;

10) realizuje uchwaty rady pedagogicznej podjete w ramach jej kompetencji stanowiacych;
11) wnioskuje o przyznanie pracownikom nagrod, odznaczen i wyr6znien;

12) przewodniczy radzie pedagogicznej;

13) w wykonywaniu swoich czynno$ci wspotpracuje z organami Szkoty Policealne;,

14) moze, w drodze decyzji, skresli¢ stuchacza z listy stuchaczy w przypadkach okreslonych w statucie szkoty.
Skreslenie nastgpuje na podstawie uchwaly rady pedagogicznej, po zasiggnigciu opinii samorzadu
shuchaczy;

15) w porozumieniu z organem prowadzacym i rada pedagogiczng oraz po zasi¢gnigciu opinii powiatowej rady
zatrudnienia ustala zawody, w ktorych szkota ksztalci;

16) wstrzymuje wykonanie uchwal podejmowanych przez rade pedagogiczna, niezgodnych z przepisami
prawa;

17) prowadzi 1iprzygotowuje zebrania rady pedagogicznej oraz jest odpowiedzialny za zawiadomienie
wszystkich jej cztonkéw o terminie i porzadku zebrania zgodnie z regulaminem rady pedagogiczne;j;

18) przedstawia radzie pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym, ogdlne wnioski wynikajace
ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dziatalno$ci szkoty;

19) rozwiazuje konflikty migdzy nauczycielami, stuchaczami oraz innymi pracownikami szkoty;

20) jest mediatorem w sporach migdzy cztonkami spotecznosci szkolnej, dazy do rozwiazania sytuacji
konfliktowych wewnatrz szkoty;

21) wykonuje inne zadania wynikajace z obowiazujacych przepisoOw prawa.

§ 7. 1) W szkole Policealnej dziata Rada Pedagogiczna, ktéra jest kolegialnym organem szkoty w zakresie
realizacji jej statutowych zadan dotyczacych ksztatcenia i opieki.

2) W sktad Rady Pedagogicznej wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Szkole Policealnej. Do kompetencji
Rady Pedagogicznej nalezy w szczegolnosci:

1) zatwierdzanie plandw pracy szkoly;
2) podejmowanie uchwal w sprawie klasyfikacji i promocji stuchaczy;
3) podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentow pedagogicznych w szkole;
4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty;
5) podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy stuchaczy;
6) przygotowanie projektu statutu Szkoly Policealnej i jego zmian.
3) Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:
1) organizacje¢ pracy szkoty, w tym zwlaszcza tygodniowy rozktad zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych;
2) projekt finansowego planu szkoty;
3) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyr6znien;

4) propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydzialu nauczycielom statych prac izaje¢ w ramach
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zaje¢ dydaktycznych.

4) Rada Pedagogiczna moze wystapi¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska kierowniczego
w szkole.

5) Uchwaty Rady Pedagogicznej sa podejmowane zwykta wigkszoscia gtoséw w obecnos$ci, co najmniej potowy
jej cztonkow.

6) Rada Pedagogiczna ustala regulamin swojej dziatalnos$ci.
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7) Zebrania Rady Pedagogicznej sa protokotowane. Protokot podpisuja protokolant oraz Dyrektor Centrum, jako
Przewodniczacy Rady Pedagogicznej. Cztonkowie Rady Pedagogicznej maja prawo i obowiazek zapoznac si¢
z protokotem oraz zglasza¢ uwagi Przewodniczacemu do protokotu. Protokét od siddmego dnia po odbytym
zebraniu jest do wgladu w sekretariacie Centrum przez nastgpne siedem dnia.

8) W Szkole obowiazuje dwuczesciowy protokolarz zebran Rady Pedagogiczne;j
- A — plenarne i nadzwyczajne
- B — klasyfikacyjne

§ 8. 1) Samorzad Stuchaczy tworza wszyscy stuchacze Szkoly Policealnej, a jego organy wybierane sa przez
shluchaczy w demokratycznych wyborach, w gtosowaniu réwnym, tajnym i powszechnym.

2) Samorzad Stuchaczy sprawuje nastepujace funkcje:

1) przedstawia radzie pedagogicznej i dyrektorowi szkoly wnioski iopinie we wszystkich sprawach
dotyczacych szkoly, a w szczeg6lnosci w sprawach dotyczacych realizacji praw stuchaczy, w tym nagrod,
kar i skre$lenia z listy stuchaczy;

2) bierze udziat w rozwiazywaniu konfliktow migdzy stuchaczami oraz migdzy stuchaczami i pracownikami
szkoty;

§ 9. 1) Samorzad Stuchaczy w szczegolnosci:

1) opiniuje plan pracy Szkoty Policealnej, projekty innowacji i eksperymentéw pedagogicznych oraz inne
sprawy istotne dla Szkoty Policealnej;

2) wystepuje z wnioskami do dyrektora, rady pedagogicznej, organu prowadzacego Szkole¢ Policealna,
w szczegolnosci w sprawach organizacji zaje¢ pozalekcyjnych i przedmiotéw nadobowiazkowych;

3) dziala na podstawie opracowanego regulaminu, zgodnego ze statutem szkoty.

2) W celu wspierania dziatalnosci statutowej Szkoty Policealnej samorzad stuchaczy moze gromadzi¢ fundusze
z dobrowolnych sktadek oraz innych zrodet. Zasady wydatkowania funduszéw okresla regulamin samorzadu
stuchaczy.

~ §10. 1) Sprawy sporne migdzy organami Szkoly w zaleznosci od rodzaju sprawy rozstrzyga Zarzad Powiatu
Zurominskiego lub organ nadzoru pedagogicznego.

2) Organy Szkoly wspotdziataja ze soba w zakresie realizacji zadan statutowych Szkoty w celu:
1) podejmowania decyzji w granicach posiadanych kompetencji,
2) umozliwienia rozwiazywania sytuacji konfliktowych wewnatrz Szkoty

3) zapewnienia biezacej wymiany informacji pomigdzy organami Szkoty o podejmowanych i planowanych
dziataniach.

Rozdzial 4.
Zasady rekrutacji stuchaczy do Szkoty Policealnej

§ 11. 1) W celu przeprowadzenia przyje¢ kandydatow, dyrektor Szkoty powotuje komisje rekrutacyjno-
kwalifikacyjna w sktadzie:

1) dyrektor szkoty- przewodniczacy;
2) zastgpca dyrektora lub inna osoba z grona pedagogicznego - zastepca przewodniczacego;
3) nauczyciele wytypowani przez dyrektora- cztonkowie.
2) Do zadan komisji rekrutacyjno — kwalifikacyjnej nalezy:
1) rozpatrywanie zgtoszonych podan i analizowanie dokumentéw kandydatow;
2) kwalifikowanie kandydatow.

3) Kandydaci moga ubiega¢ si¢ o przyjecie do szkoly w terminie okreslonym w zarzadzeniu Mazowieckiego
Kuratora O$wiaty.
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4) Komisja ustala list¢ kandydatow przyjetych i nieprzyjgtych. Odwotania od decyzji Komisji moga by¢ zglaszane
dyrektorowi szkoty w terminie 7 dni od daty powiadomienia kandydata.

5) Rekrutacja stuchaczy do szkoly odbywa si¢ wedlug przepisow okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji i Sportu z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkéw itrybu przyjmowania uczniow do szkot
publicznych oraz przechodzenia z jednych typow szkot do innych (Dz.U. Nr 26, poz. 232).

6) Stuchacz zobowiazany jest ztozy¢: podanie, trzy zdjecia i §wiadectwo ukonczenia szkoly programowo nizszej
lub semestru (w przypadku przyjecia na semestr programowo wyzszy), zaswiadczenie lekarskie p braku
przeciwwskazan do ksztatcenia w danej szkole oraz kopie dowodu osobistego.

7) Shuchacze otrzymuja indeksy stuchacza.

Rozdzial S.
Organizacja szkoly policealnej

§ 12. 1) Szkota wchodzi w sktad Centrum, ktore jest jednostka budzetowa w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych.

2) Podstawa gospodarki finansowej jest plan finansowy Centrum.

3) Za prowadzenie rachunkowos$ci i gospodarki finansowej Szkoly odpowiada gtowny ksiegowy Centrum,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o rachunkowosci

4) Obstuge administracyjno — ekonomiczna Szkoty prowadzi Centrum

§ 13. Terminy rozpoczgcia i zakonczenia zaje¢ dydaktyczno- wychowawczych, przerw §wiatecznych oraz ferii
zimowych i letnich okreslaja odrebne przepisy.

§ 14. 1) Podstawowa jednostka organizacyjna szkoty policealnej jest oddziat.

2) Zajecia edukacyjne w ramach ksztalcenia zawodowego, stanowiace realizacje podstaw programowych
ksztatcenia w poszczegodlnych zawodach sa organizowane w oddziatach.

§ 15. 1) Podstawowa forma pracy Szkoty Policealnej sa zajecia edukacyjne prowadzone w systemie klasowo-
lekcyjnym.

2) Godzina lekcyjna trwa 45 minut. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ prowadzenie zajec
edukacyjnych w innym wymiarze, nie dluzszym jednak niz 60 minut.

§ 16. 1) W ramach ksztatcenia stuchacz realizuje wszystkie obowiazkowe zajecia edukacyjne uwzglednione
w szkolnym planie nauczania, opracowanym na podstawie ramowego planu nauczania.

2) Szkolny plan nauczania okresla rodzaj zaje¢ edukacyjnych oraz liczbe godzin przeznaczonych na ich
realizacje.

§ 17. 1) Szczegdétowa organizacj¢ nauczania w danym roku szkolnym okresla arkusz organizacji Szkoty
opracowany przez dyrektora Centrum do dnia 30 kwietnia kazdego roku. Arkusz organizacji Szkoty zatwierdza
organ prowadzacy Szkote, do 30 maja danego roku.

2) W arkuszu organizacji Szkoly zamieszcza si¢ w szczegolno$ci: liczbg pracownikow Szkoly, w tym
pracownikéw zajmujacych stanowiska kierownicze, liczbg¢ godzin zaj¢¢ edukacyjnych finansowanych ze
srodkéw przydzielonych przez organ prowadzacy Szkole oraz liczbe¢ godzin zaje¢ prowadzonych przez
poszczegdlnych nauczycieli.

3) Arkusz organizacji Szkoty okresla takze szczegOlowa organizacje zaje¢ praktycznych wynikajacych ze
szkolnych planow nauczania dla tego typu szkoly izawodow, w ktorych szkota ksztalci, oile zajgcia te
realizowane sa w pracowniach lub warsztatach wchodzacych w sktad PCKUiP.

4) Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji Szkoty Policealnej, ktory jest opracowany z uwzglednieniem
zasad ochrony zdrowia ihigieny pracy, dyrektor Szkoly rozklad zajeé, okreslajacy organizacje zajec
edukacyjnych.

§ 18. 1) Szkota korzysta z biblioteki Centrum, ktoérej zadaniem jest: udostgpnianie ksigzek iinnych zrodet
informacji, zapewnianie warunkow do poszukiwania i wykorzystywania informacji z r6znych zrodel, efektywnego
postugiwania si¢ technologia informacyjna, rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan, poglebiania
u stuchaczy nawyku czytania iuczenia si¢ organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwosc
kulturowa i spoteczna.
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2) Z biblioteki moga korzysta¢ wszyscy uczniowie i stuchacze, oraz nauczyciele i pracownicy szkot wchodzacych
w sktad PCKUIiP, w tym stuchacze, nauczyciele i pracownicy Szkotly Policealne;.

3) Biblioteka dziata na podstawie regulaminu biblioteki.

Rozdzial 6.
Organizacja nauczania

§19. 1) Do Szkoly przyjmowani sa stuchacze zgodnie z podbudowa programowa okreslona dla danego
zawodu.

2) Szkota ksztalci stuchaczy w formie zaoczne;.

3) Konsultacje zbiorowe dla stluchaczy w formie zaocznej we wszystkich semestrach odbywaja si¢ co dwa
tygodnie lub czgéciej w zalezno$ci od potrzeb przez dwa dni wedlug planu zaje¢ ustalonego na poczatku
semestru.

4) Szkota moze organizowa¢ konsultacje indywidualne w wymiarze 20% ogolnej liczby godzin zajgé
W semestrze.

5) Zadaniem konsultacji jest m.in.:
1) omowienie trudniejszych zagadnien programowych;
2) wyjasnienie niezrozumiatych dla stuchaczy probleméw, zagadnien;
3) udzielanie odpowiedzi na postawione przez stuchaczy pytania zwiazane z przyswajanym materiatem;
4) pomoc w organizowaniu warsztatu samoksztatceniowego;
5) udzielanie wskazowek zwiazanych z technika pracy umystowej, planowaniem i samokontrola wiedzy;
6) systematyzowanie wiadomos$ci, wyrOwnywanie niedociagnie¢;
7) pomoc w redagowaniu wypowiedzi pisemnych na dany temat oraz sporzadzaniu notatek;

8) omdwienie sposobu pisania prac kontrolnych, apo ich ocenie wskazanie niedociagni¢¢ i pomoc
W poprawie;

9) wskazanie sposobu wzbogacania stownictwa, konstruowania spdjnej, logicznej wypowiedzi na dany temat;
10) stwarzanie mozliwos$ci do wymiany pogladow, dyskusji;
11) ¢wiczenie umiejetnosci wyrazania swoich mysli na szerszym forum.

6) Kazdy shuchacz Szkoty Policealnej zobowiazany jest do odbycia praktyk zawodowych, z zastrzezeniem ust.7i
8.

7) Dyrektor zwalnia stluchacza z obowiazku odbycia praktyk zawodowych w catosci, jesli przedtozy on:

1) uzyskane przed rozpoczgciem nauki w szkole §wiadectwo uzyskania tytulu zawodowego (lub $wiadectwo
rownorzedne), wydane po zdaniu egzaminu klasyfikacyjnego, lub $wiadectwo czeladnika albo dyplom
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie lub dyplom mistrza — w zawodzie, w ktérym sig ksztatci;

2) za§wiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace przepracowanie w zawodzie, w ktorym si¢
ksztalci, okresu, co najmniej rownego okresowi trwania nauki zawodu, przewidzianemu dla danego zawodu.

8) Dyrektor zwalnia stuchacza z obowiazku odbycia praktyk zawodowych w czgsci, jezeli przediozy on:

1) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole §wiadectwo uzyskania tytulu zawodowego (lub §wiadectwo
rownorzedne), wydane po zdaniu egzaminu klasyfikacyjnego, lub $wiadectwo czeladnika albo dyplom
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie lub dyplom mistrza- w zawodzie, wchodzacym w zakres zawodu,
w ktorym sie ksztatci

2) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace zatrudnienie w zawodzie, w ktorym si¢ ksztalci
lub w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktorym si¢ ksztaltci.

9) Dyrektor szkoly zwalnia stuchacza z obowiazku realizacji zaje¢ edukacyjnych podstawy przedsigbiorczosci,
jesli przedtozy on s$wiadectwo ukonczenia szkoly dajacej wyksztatcenie $rednie, z ktéorego wynika, ze
zrealizowal on te zajecia.
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10) Zaswiadczenie lub $wiadectwo, o ktorych mowa w ust, 71 8, powinno by¢ przedtozone dyrektorowi szkoly
w kazdym semestrze, w ktérym stuchacza obowiazuje odbycie praktyk zawodowych.

11) Zwolnienie moze nastapic¢ po stwierdzeniu przez dyrektora szkoty na podstawie przedtozonych dokumentow,
ze zawod pokrewny odpowiada w zakresie kwalifikacji zawodowych zawodowi, w ktorym shuchacz sig
ksztatci.

12) W przypadku zwolnienia sluchacza w calo$ci lub w czgéci z obowiazku odbycia praktyk zawodowych,
w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje si¢” zwolniony odpowiednio w catosci lub w czgsci z praktyk
zawodowych” oraz podstawe prawna zwolnienia.

13) Dyrektor szkoty dokonuje zaliczenia praktyk zawodowych na podstawie oceny wystawionej przez zaktad
pracy, w ktorym odbywaly si¢ praktyki zawodowe,

14) W wyjatkowych przypadkach, dyrektor szkoty umozliwia shuchaczom, odbycie praktyk zawodowych
w szkole macierzystej lub w innym miejscu, odpowiednia do zawodu, w ktoérym stuchacz si¢ ksztatci.

Rozdzial 7.
Nauczyciele, inni pracownicy Szkoly Policealnej i Stuchacze

§ 20. W szkole zatrudnia si¢ nauczycieli oraz pracownikéw administracyjnych obstugi na zasadach okreslonych
w odrgbnych przepisach.

§ 21. 1) Nauczyciel prowadzi prace dydaktyczng oraz jest odpowiedzialny, za jakos$¢ i wyniki tej pracy, a takze
bezpieczenstwo powierzonych jego opiece stuchaczy.

2) Dziatania nauczyciela powinny by¢ podporzadkowane trosce o zdrowie fizyczne i psychiczne stuchaczy.
3) Zadania nauczycieli zwiazane sa w szczegdlnosci z:

1) prawidlowa realizacj¢ procesu dydaktycznego;

2) dbatoscia o pomoce dydaktyczne i sprzet szkolny;

3) doskonaleniem umiejetnosci dydaktycznych i podnoszeniem poziomu wiedzy merytoryczne;j;

4) wspieraniem rozwoju psychofizycznego stuchaczy, ich zdolnosci i zainteresowan;

5) systematycznoscia, bezstronnoscia i obiektywizmem w ocenie stuchaczy oraz sprawiedliwym ich
traktowaniem;

6) udzielaniem pomocy w przezwycig¢zaniu niepowodzen szkolnych;
7) prawidlowym prowadzeniem dokumentacji pedagogiczne;j.

§ 22. 1) Nauczyciele prowadzacy zajecia w Szkole tworza zespol, ktérego zadaniem jest w szczegdlnosci
ustalenie zestawu programdw nauczania, obejmujacego programy nauczania w danych zawodach

2) Nauczyciel ma obowiazek realizowania dodatkowych godzin wynikajacych zart. 42 ust.2 pkt 2 Karty
Nauczyciela.

3) Podczas lub w zwiazku z petlnieniem obowiazkéw stuzbowych nauczyciel korzysta z ochrony przewidzianej
dla funkcjonariuszy publicznych w oparciu o ustawg z 11 kwietnia 2007 r. o zmianie ustawy o systemie
o$wiaty oraz o zmianie niektorych innych ustaw (Dz. U. 80, poz. 542, art. 63).

4) Dyrektor Szkoly moze tworzy¢ zespoly przedmiotowe lub inne zespoty problemowo- zadaniowe. Praca zespotu
kieruje przewodniczacy powolywany przez dyrektora na wniosek zespotu.

5) Zadania zespotu nauczycieli:

1) zorganizowanie wspotpracy nauczycieli dla uzgodnienia sposobow realizacji programdéw nauczania,
korelowanie tresci nauczania przedmiotéw pokrewnych, atakze uzgodnienia decyzji w sprawie wyboru
tresci programdw nauczania;

2) organizowanie wewnatrzszkolnego i migdzyszkolnego doradztwa metodycznego;
3) wspolne opracowanie szczegotowych kryteridw oceniania oraz sposobow badania wynikéw nauczania;

4) wspoéldziatanie w organizowaniu pracowni i laboratoriow przedmiotowych, atakze w uzupetnianiu ich
wyposazenia.
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6) Zadaniem opiekunow semestru jest sprawowanie opieki wychowawczej nad stuchaczami, a w szczegdlnosci:
1) tworzenie warunkow wspomagajacych rozwoj stuchaczy;
2) inspirowanie i wspomaganie dziatan zespotowych stuchaczy

3) podejmowanie dzialan umozliwiajacych rozwiazanie konfliktow w zespole stuchaczy oraz pomigdzy
stluchaczami a innymi cztonkami spolecznosci szkolnej;

4) otoczenie indywidualna opieka kazdego wychowanka;
5) planowanie i organizowanie roznych form zycia zespotowego;

6) organizowanie zycia kulturalnego semestrow przez organizowanie wycieczek, wieczorkéw, wyjazdow do
teatrow, itd.;

7) stworzenie przedmiotowego systemu oceniania;
8) zapoznanie si¢ z warunkami domowymi i materialnymi stuchaczy;

9) wspotdzialanie z nauczycielami uczacymi w jego semestrze, uzgadniajac z nimi i koordynujac ich dziatania
wychowawcze wobec ogotu stuchaczy, a takze wobec tych, ktorym potrzebna jest indywidualna opieka;

10) prowadzenie wiasciwej dokumentacji pedagogicznej semestru;
11) ksztattowanie rozumienia podstawowych zasad samoksztatcenia;
12) zapoznanie z regulaminem klasyfikowania i promowania oraz matury.

7) Opiekun semestru ma prawo korzystaC w swej pracy z pomocy merytorycznej imetodycznej ze strony
wiasciwych placowek i instytucji oswiatowych i naukowych.

§ 23. 1) Kazdy oddziat ma przydzielonego opiekuna. Dla zachowania ciaglosci i skutecznosci pracy wskazane

jest, aby nauczyciel funkcje tg pelnit w ciagu catego etapu edukacyjnego danego oddziatu. W przypadku zaistnienia
sytuacji losowej lub powoddéw organizacyjnych dyrektor szkoly moze zmieni¢ opiekuna oddziatu.

2) Formy spelniania zadan opiekuna oddzialu powinny by¢ dostosowane do wieku stuchaczy, ich potrzeb oraz
warunkow srodowiskowych szkoty policealne;.

Rozdzial 8.
Prawa i Obowiazki stuchaczy

§ 24. 1) Stuchacz ma prawo w szczeg6lnosci do:
1) rébwnego traktowania w procesie dydaktyczno- wychowawczym

2) uczestniczenia w procesie ksztalcenia zgodnie z zasadami higieny pracy umystowej oraz prawidlowo pod
wzgledem merytorycznym i metodycznym;

3) poszanowania godnos$ci i zachowania dyskrecji w sprawach osobistych i rodzinnych;
4) wlasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia;

5) sprawiedliwej, obiektywnej ijawnej oceny oraz ustalonych w zakresie danych przedmiotéw sposobow
kontroli postepdw w nauce;

6) swobody wyrazania w kulturalny sposob mysli, ocen, wnioskow, sadow, uwag, spostrzezen dotyczacych
zycia szkoly, a takze $wiatopogladowych i innych, jeZeli nie naruszaja one uczu¢ i dobra innych stuchaczy;

7) zapewnienia warunkdéw bezpieczenstwa, ochrony przed wszelkimi formami przemocy psychicznej
i fizycznej;

8) rozwijania zainteresowan i zdolnosci;

9) aktywnego uczestniczenia w zyciu szkoty;

10) pomocy w przypadku trudno$ci w nauce i ukierunkowania jego procesu samoksztalcenia;
11) pelnego korzystania z praw wynikajacych z wewnatrzszkolnego systemu oceniania;

12) korzystania z pomocy dydaktycznych, ksiggozbioru, czasopism, czytelni- na warunkach okre§lonych
w odpowiednich regulaminach;
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13) w przypadku naruszenia praw stuchacze maja prawo do zlozenia skargi do dyrektora szkoty policealnej za
posrednictwem samorzadu stuchaczy.

2) Obowiazkiem stuchaczy jest w szczegdlnosci:

1) wytrwale pracowa¢ nad wzbogacaniem swojej wiedzy irozwojem intelektualnym, systematycznie
przygotowywac sig¢ do zaje¢, konsultacji, egzaminow;

2) regularnie i punktualnie uczeszcza¢ na zajgcia;
3) opanowa¢ materiat nauczania okre$lony w podstawie programowej;
4) wspoldziata¢ w realizacji programu wychowawczego szkoty i innych zadan stojacych przed szkota;

5) prezentowa¢ kultur¢ osobista, dba¢ o wlasny wyglad, schludny ubior, zdrowie, bezpieczenstwo swoje
i kolegow;

6) nie uzywac telefonéw komorkowych i innych srodkow telekomunikacyjnych podczas zaje¢ edukacyjnych;

7)uzywa¢ dyktafonu, magnetofonu iinnych $rodkow elektronicznych tylko za zgoda nauczyciela
prowadzacego zajgcia;

8) szanowac¢, chroni¢ mienie spoteczne. W przypadku spowodowania zniszczen, wyrzadzenia szkod, stuchacz
zobowiazany jest do ich naprawy lub pieni¢znego zrekompensowania;

9) okazywac szacunek wszystkim pracownikom szkoty i godnie reprezentowac szkol¢ na zewnatrz;

10) stwarzac atmosfere wzajemne;j zyczliwosci, kulturalnie zwracac si¢ do kolegdéw i innych o0sob;

11) usprawiedliwia¢ nieobecnosci na zajgciach edukacyjnych u opiekuna semestru w terminie dwoch tygodni;
12) zna¢ statut szkoty, regulaminy i przestrzegac¢ zapisOw w nich zawartych.

Rozdzial 9.
Nagrody i kary stosowane wobec sluchaczy oraz tryb odwolania si¢ od kary

§ 25. 1) Stuchacz wyr6zniajacy si¢ wynikami w nauce i wlasciwym zachowaniem moze otrzymac nastgpujace
nagrody:

1) ustna pochwate udzielona przez opiekuna semestru lub dyrektora szkoty wobec wszystkich stuchaczy
danego oddziatu;

2) nagrode za dobre wyniki w nauce uzyskane podczas klasyfikacji semestralnej;

3) nagrodg za aktywna postawe spoteczna, zwycigstwo w konkursach, tworcze oddzialywanie na spoleczno$é¢
szkolna;

4) list gratulacyjny do zaktadu pracy;
5) imienne podzigkowania z gratulacjami, dyplom.

2) Za niewypelienie obowiazkow i nieprzestrzeganie ustalen zawartych w statucie szkoly, regulaminach stuchacz
moze by¢ ukarany:

1) upomnieniem (ustnym lub pisemnym) udzielonym przez opiekuna semestru za niewtasciwe zachowanie si¢
na zajeciach w szkole — powtarzajace si¢ spoznienia, niska frekwencjg i1 inne drobne naruszenia regulaminu;

2) nagana majaca forme pisemna, dotaczana do akt sluchacza, udzielona przez dyrektora szkoly na wniosek
opiekuna semestru lub nauczyciela mi¢dzy innymi za:

- lekcewazaca postawe wobec nauczycieli 1 innych pracownikéw szkoty;

- nagminne uzywanie wulgarnych stow, rowniez w otoczeniu innych osob;
- niszczenie mienia szkolnego;

- powtarzajace si¢ utrudnianie prowadzenia zaj¢¢;

- brak poprawy pomimo udzielonego upomnienia;

- skresleniem z listy stuchaczy.
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3) Skreslenia z listy dokonuje dyrektor szkoly na podstawie podjgtej przez rade pedagogiczna uchwaty
zainicjowanej na wniosek opiekuna semestru lub innego nauczyciela, po konsultacji z innymi nauczycielami
prowadzacymi zajgcia w semestrze, w ktorym shuchacz si¢ uczy oraz po zasiggnigciu opinii samorzadu
stuchaczy.

4) Podstawe do skreslenia stuchacza z listy stanowi w szczegolnosci:
1) razace, powtarzajace si¢ nieprzestrzeganie ustalen zawartych w statucie;
2) przyjscie na zajgcia w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu Iub srodkow odurzajacych;
3) picie alkoholu;
4) zazywanie uzywek na terenie szkoty;
5) agresywne zachowanie si¢ wobec nauczycieli 1 pracownikdéw szkoty;
6) dokonanie kradziezy, pobicia;
7) dezorganizacjg zaje¢ w placowce;
8) fatszowanie dokumentacji;
9) dalsze nieprzestrzeganie obowigzujacych zasad pomimo otrzymania nagany;

10) absencj¢ na zajgciach szkolnych bez usprawiedliwienia w wymiarze ponad 50% czasu przeznaczonego na
te zajecia.

5) Stuchacz ma prawo odwotania si¢ od decyzji o skre§leniu w terminie 14 dni od otrzymania decyzji do organu
nadzoru pedagogicznego, za posrednictwem dyrektora szkoty.

6) Dyrektor szkoly moze nada¢ decyzji o skresleniu rygor natychmiastowej wykonalno$ci za drastyczne
naruszenie prawa: pijanstwo, agresj¢, pobicie, falszowanie dokumentacji szkolnej oraz z powodu zachowan
zagrazajacych bezpieczenstwu stuchaczy, nauczycieli lub innych pracownikéw szkoly. Decyzja z nadanym
rygorem natychmiastowej wykonalno$ci oznacza dla stuchacza zakaz uczgszczania do szkoty z dniem
otrzymania decyzji.

7) Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za wnoszenie na jej teren cennych rzeczy oraz telefony komorkowe.

Rozdzial 10.
Wewnatrzszkolny system oceniania

§ 26. 1) Wewnatrzszkolny system oceniania okre§la zasady oceniania, klasyfikowania 1 promowania
stuchaczy.

2) Nauczyciele wszystkich zaje¢ edukacyjnych ujetych w szkolnym planie nauczania dla danego zawodu,
opracowuja szczegOélowe iobowiazujace zasady przedmiotowego oceniania zuwzglednieniem wymagan
edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych
z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych.

3) Ocenianiu podlegaja osiagnigcia edukacyjne stuchacza.
§ 27. 1) Celem wewnatrzszkolnego oceniania jest:
1) informowanie stuchacza o poziomie jego osiagni¢¢ edukacyjnych, postepach w tym zakresie;
2) pomoc stuchaczowi w samodzielnym planowaniu swojego rozwoju;
3) motywowanie stuchacza do dalszej pracy, wdrazanie do systematycznosci;

4) rozwijanie poczucia odpowiedzialno$ci stuchacza za osobiste postgpy w dziedzinie edukacji szkolnej,
wyrabianie umiejgtnosci efektywnej samooceny;

5) dostarczanie nauczycielom informacji o postgpach, trudno$ciach w uczeniu si¢ oraz o specjalnych
uzdolnieniach i osiagnigciach stuchacza;

6) umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczno- wychowawcze;.

2) Ocenianie osiagnie¢ edukacyjnych stuchacza polega na:
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1) systematycznym rozpoznawaniu przez nauczyciela poziomu i postgpoéw w opanowaniu przez stuchacza
wiadomosci i umiejetnosci w stosunku do wymagan edukacyjnych, wynikajacej z podstawy programowej
i realizowanych w szkole programéw nauczania;

2) formutowaniu i dokumentowaniu oceny, zuwzglednieniem indywidualnych mozliwosci percepcyjnych
shuchaczy.

3) Opiekun semestru zobowiazany jest do zaznajomienia stuchaczy z wewnatrzszkolnym ocenianiem.

§ 28. W Szkole Policealnej oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych ustala si¢ po kazdym semestrze. Oceny
klasyfikacyjne z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych stanowia podstawe do promowania stuchacza na semestr
programowo wyzszy lub ukonczenia szkoty.

§ 29. 1) Oceny biezace i semestralne wyrazane sa wedhug skali:
1) celujacy (6);

2) bardzo dobry (5);

3) dobry (4);

4) dostateczny (3);

5) dopuszczajacy (2);

6) niedostateczny (1).

2) Kazda ocena powinna uwzgledniaé: stopien osiagnigcia przez stuchacza wymagan edukacyjnych,
systematycznos¢ pracy stuchacza, mozliwosci psychofizyczne.

3) Ustala si¢ nastepujace wymagania i kryteria uzyskania poszczegolnych ocen:
1) oceng celujaca otrzymuje stuchacz, ktory:

- posiadl wiedz¢ 1iumiejgtnosci znacznie wykraczajace poza program nauczania, begdace efektem
samodzielnej pracy, wynikajace z indywidualnych zainteresowan;

- biegle postuguje si¢ zdobytymi wiadomosciami w rozwiazywaniu problemow teoretycznych lub
praktycznych z zakresu programu nauczania;

- proponuje rozwiazania nietypowe;

- rozwiazuje zadania wykraczajace poza program nauczania;

- osiaga sukcesy w konkursach i olimpiadach przedmiotowych.
2) oceng bardzo dobra otrzymuje stuchacz, ktory:

- opanowat pelny zakres wiedzy iumiejetnosci okres$lony programem nauczania przedmiotu w danym
semestrze;

- sprawnie postuguje si¢ zdobytymi wiadomosciami;
- potrafi korzysta¢ z r6znorodnych zrodet informacji;
- faczy wiedze z roznych przedmiotéw i dziedzin nauki oraz stosuje ja w nowych sytuacjach.
3) oceng dobra otrzymuje stuchacz, ktory:
- opanowat umiejgtnosci 1 wiadomosci okreslone programem nauczania, w tym opanowat tresci ztozone;
- samodzielnie rozwiazuje problemy typowe, uzyteczne w zyciu pozaszkolnym;
4) oceng dostateczng otrzymuje stuchacz, ktory:

- opanowat wiadomosci 1 umiejgtnosci okreslone programem nauczania w danym semestrze na poziomie
nie przekraczajacym wymagan zawartych w podstawach programowych

- posiada umiejetnosci pozwalajace rozwiazywac z pomoca nauczyciela problemy typowe;
- rozwiazuje typowe zadania teoretyczne i praktyczne o $rednim stopniu trudnosci.

5) oceng dopuszczajaca otrzymuje stuchacz, ktory:
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- ma braki w opanowaniu podstaw programowych, ale braki te nie uniemozliwiaja dalszego ksztalcenia;
- rozwiazuje z pomoca nauczyciela typowe zadania o niewielkim stopniu trudnosci.
6) oceng niedostateczna otrzymuje stuchacz, ktory:

- nie opanowal koniecznych wiadomosci i umiejgtnosci objgtych programem nauczania, co uniemozliwia
mu dalsze zdobywanie wiedzy;

-nie potrafi rozwigza¢ zadan o elementarnym stopniu trudno$ci inie wykazuje checi wspotpracy
z nauczycielem.

§ 30. 1) Podstawa oceniania i klasyfikowania stuchacza w Szkole prowadzonej w formie zaocznej sa egzaminy
semestralne przeprowadzane z poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych okreslonych w szkolnym planie nauczania.

2) Warunkiem dopuszczenia stuchacza do sesji egzaminacyjnej jest uzyskanie ocen uznanych za pozytywne
z prac kontrolnych z wszystkich przedmiotow ujgtych w szkolnym planie nauczania dla danego semestru.
W przypadku uzyskania przez stuchacza oceny niedostatecznej z pracy kontrolnej, stuchacz ma prawo ztozy¢
druga prace.

3) Prace kontrolne sktadaja stuchacze zgodnie z harmonogramem podanym na poczatku semestru. Nauczyciel ma
obowiazek sprawdzi¢ je w terminie dwoch tygodni, oceni¢ i udostepni¢ stuchaczom.

4) Ocena semestralna w semestrach zaocznych wystawiana jest na podstawie egzamindéw semestralnych.

5) Do egzaminu semestralnego dopuszcza si¢ shuchacza, ktory uczeszczal na obowiazkowe konsultacje
w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te konsultacje oraz uzyskal z wymaganych prac
kontrolnych oceny pozytywne.

6) Do egzaminu semestralnego moze by¢ réwniez dopuszczony stuchacz, ktéry nie uczeszczal z przyczyn
usprawiedliwionych na obowiazkowe konsultacje, jezeli z wymaganych prac kontrolnych uzyskat oceny
uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

7) Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu semestralnego w wyznaczonym
terminie, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym, wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

8) Termin dodatkowy, o ktéorym mowa w ust. 7, wyznacza si¢ po zakonczeniu semestru jesiennego nie dalej niz
do konca lutego lub po zakonczeniu semestru wiosennego nie pdzniej niz do 31 sierpnia

9) W semestrach zaocznych w Szkole Policealnej prowadzacej ksztalcenie zawodowe stuchacz zdaje egzamin
semestralny z dwoch przedmiotow zawodowych. Wyboru przedmiotow dokonuje Rada Pedagogiczna i podaje
do wiadomosci stuchaczom na poczatku semestru.

10) W Szkole Policealnej w formie zaocznej egzamin semestralny z zaje¢ praktycznych ma formeg zadania
praktycznego.

11) Egzaminy semestralne przeprowadzaja nauczyciele prowadzacy zajecia edukacyjne w danym semestrze.
12) Z przeprowadzonego egzaminu semestralnego nauczyciel egzaminujacy sporzadza protokot.

DZIAL I.
Uczniowie

§ 31. 1) Nauczyciele na poczatku kazdego semestru informuja stuchaczy o wymaganiach edukacyjnych
wynikajacych zrealizowanego przez siebie programu nauczania oraz o sposobach sprawdzania osiagnigé
edukacyjnych stuchaczy.

2) Oceny sa jawne, na prosbe stuchacza nauczyciel ustalajacy oceng powinien ja uzasadnic.
3) Kazdy stuchacz powinien by¢ poinformowany o ocenach semestralnych na trzy dni przed rada klasyfikacyjna.

4) O przewidywanych ocenach niedostatecznych nalezy poinformowa¢ stuchacza na miesiac przed rada
klasyfikacyjna.

§ 32. 1) Stuchacz moze przystapi¢ do egzaminu poprawkowego w przypadku uzyskania niedostatecznej
semestralnej oceny klasyfikacyjnej z jednego obowiazkowego przedmiotu.

2) Egzaminy poprawkowe sa przeprowadzane po kazdym semestrze.

Id: SJIMB-FHWBO-XHDFT-DRUFO-LMYPM. Podpisany Strona 12



3) Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy zajgcia edukacyjne po zakonczeniu semestru
jesiennego w terminie do konca lutego i po zakonczeniu semestru wiosennego- w terminie do 31 sierpnia.

4) Egzamin poprawkowy z zaje¢ edukacyjnych, z ktéorych przewidziany jest egzamin semestralny w formie
pisemnej przeprowadza si¢ w formie pisemnej, z pozostalych zaje¢ edukacyjnych w formie ustne;.

5) Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktorych wyznaczono stuchaczowi dodatkowy termin
egzaminu semestralnego oraz zaje¢ edukacyjnych, z ktorych przystepuje on do egzaminu klasyfikacyjnego.

6) Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza si¢ protokot zawierajacy imi¢ inazwisko
nauczyciela egzaminujacego, termin egzaminu, pytania i wynik. Do protokolu dotacza si¢ pisemne prace
shluchacza (w przypadku egzaminu w formie pisemnej) lub informacje o ustnych odpowiedziach (w przypadku
egzaminu w formie ustnej). Protokot stanowi zatacznik do arkusza ocen stuchacza.

7) Stuchacz, ktory nie zdal egzaminu poprawkowego nie otrzymuje promocji na semestr programowo wyzszy
1 zostaje skreslony z lisy stuchaczy.

8) Dyrektor Szkoty policealnej moze wyrazi¢ zgode¢ na powtodrzenie semestru na pisemny wiosek stuchacza
uzasadniony sytuacja zyciowa lub zdrowotna stuchacza, wterminie 7 dni od daty zakonczenia zajgé
dydaktycznych.

9) Stuchacz moze powtarza¢ semestr jeden raz w okresie ksztalcenia w danej szkole. W wyjatkowych
przypadkach dyrektor po zasiggnigciu opinii rady pedagogicznej moze wyrazi¢ zgodg na powtorzenie semestru
po raz drugi.

§ 33. 1) Stuchacz moze =zglosi¢ zastrzezenia do dyrektora szkoty, jesli uzna, Ze semestralna ocena
klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania
tej oceny. Zastrzezenia moga by¢ zgloszone w terminie 7 dni od dnia zakonczenia zaj¢¢ dydaktyczno-
wychowawczych.

2) W przypadku stwierdzenia, ze semestralna ocena klasyfikacyjna zzaje¢ edukacyjnych zostala ustalona
niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny, dyrektor szkoly powotuje komisje, ktora
przeprowadza sprawdzian wiadomos$ci iumiejgtnosci shluchacza w formie pisemnej iustnej oraz ustala
semestralng oceng klasyfikacyjna z danych zaje¢ edukacyjnych.

3) Egzamin sprawdzajacy jest komisyjny. W sktad komisji wchodza: dyrektor lub nauczyciel zajmujacy
stanowisko kierownicze w szkole, jako przewodniczacy komisji, nauczyciel prowadzacy dane zajgcia
edukacyjne, dwoch nauczycieli z danej lub innej szkoty tego samego typu prowadzacych takie same zajgcia
edukacyijne.

4) Nauczyciel uczacy moze by¢ zwolniony z udziatu w pracach komisji na wtasna prosbg.

5) Komisja sporzadza protokot z egzaminu zawierajacy: sktad komisji, termin sprawdzianu, pytania, wynik oraz
ustalong oceng. Do protokotu, stanowiacego zatacznik do arkusza ocen shuchacza, dotacza si¢ pisemne prace
stuchacza.

6) Na podstawie protokotu opiekun semestru dokonuje wpisu w arkuszu ocen.

§ 34. 1) Egzamin klasyfikacyjny moze zdawaé¢ shuchacz nieklasyfikowany zpowodu usprawiedliwionej
nieobecnosci na zajgciach edukacyjnych przekraczajacej potowe czasu przeznaczonego na te zajgcia w szkolnym
planie nauczania (brak podstaw do ustalenia oceny semestralnej). Wniosek w tej sprawie sktada stuchacz do
opiekuna semestru natomiast rada pedagogiczna rozpatruje go w dniu klasyfikacji.

2) Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ w formie pisemne;j i ustne;j.

3) Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych w obecnosci dyrektora lub jego
zastepcy.
4) Stuchacz, ktory nie zdat egzaminu klasyfikacyjnego, nie otrzymuje promocji.

§ 35. 1) W Szkole Policealnej oceny klasyfikacyjne ustala si¢ po kazdym semestrze i stanowia one podstawe do
promowania stuchacza na semestr programowo wyzszy lub ukonczenia przez niego szkoty.

2) Stuchaczowi powtarzajacemu semestr przed uptywem trzech lat od daty przerwania nauki (lub zdania
egzaminu eksternistycznego okre$lonego programu) zalicza si¢ zajecia edukacyjne, z ktérych poprzednio
uzyskal oceng klasyfikacyjna wyzsza od niedostatecznej i zwalnia z obowiazku uczgszczania na nie.
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3) W przypadku, oktorym mowa powyzej, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje si¢ ,,zwolniony
z obowiazku uczgszczania na zajecia”. Zwolnienie jest rownoznaczne z otrzymaniem oceny klasyfikacyjnej
z danego przedmiotu zgodnej z wynikiem uzyskanym przez shuchacza uprzednio.

4) Odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacj¢ ustalen zawartych w wewnatrzszkolnym ocenianiu w Szkole
Policealnej sa:

1) dyrekcja szkoty;
2) rada pedagogiczna wspodtpracujaca z samorzadem stuchaczy;

5) Stuchacz konczy Szkol¢ Policealna, jesli w wyniku klasyfikacji koncowej, na ktora sktadaja si¢ semestralne
oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych uzyskane w semestrze programowo najwyzszym
oraz semestralne oceny klasyfikacyjne z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych, ktorych realizacja zakonczyta sig
w semestrach programowo nizszych w szkole danego typu, uzyskal oceny klasyfikacyjne wyzsze od oceny
niedostatecznej.

6) Stuchacz, ktory ukonczyt Szkote Policealna moze przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
zawodowe.

Rozdzial 11.
Postanowienia koncowe

§ 36. 1) Szkota Policealna uzywa pieczgci urzgdowej zgodnie z odrgbnymi przepisami.
2) Tablice i pieczecie Szkoty Policealnej zawieraja nazwe szkoly oraz adres.
§ 37. 1) Szkota Policealna prowadzi i przechowuje dokumentacj¢ zgodnie z odrgbnymi przepisami.

2) Zasady prowadzenia przez Szkole Policealna gospodarki finansowej i materialowej okre$laja odrebne
przepisy.
3) Szkota Policealna moze posiada¢ wiasny sztandar, godlo oraz ceremoniat szkolny.

§ 38. Zmian w statucie dokonuje si¢ uchwala rady pedagogiczne;.

§ 39. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie odpowiednie przepisy prawa,
w tym ustawa o systemie o$wiaty oraz przepisy wydane na jej podstawie a takze inne przepisy prawa regulujace
dziatalnos¢ szkét iplacowek publicznych, atakze Statut Powiatowego Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
i Praktycznego w Zurominie.
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Zatacznik Nr 3 do Uchwaty Nr IX/61/11
Rady Powiatu Zurominskiego

z dnia 29 czerwca 2011 r.

AKT ZALOZYCIELSKI Powiatowego Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego

Na podstawie art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r., Nr
142, poz. 1592 ze zm.), art. Sc pkt 11 art. 58 ust. 6 oraz art. 62 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. z2004r., Nr 256, poz. 2572 ze zm.) oraz §1 ust. 11 4 Uchwaly Nr IX/61/2011 Rady Powiatu
Zurominskiego z dnia 29 czerwca 2011 r. w sprawie zalozenia Szkoty Policealnej dla Dorostych i wlaczenia jej
w sktad Powiatowego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego w Zurominie

z dniem 1 wrzesnia 2011r. akt zatozycielski Powiatowego Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego
w Zurominie otrzymuje brzmienie: Powiatowe Centrum Ksztalcenia Ustawicznego 1 Praktycznego w Zurominie,
ul. Lidzbarska 27C Powiatowe Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Zurominie jest zespotem
publicznych placéwek o zasiggu dziatalnoéci — terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i miesci si¢ w Zurominie przy
ul. Lidzbarskiej 27C.

W sklad Powiatowego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Praktycznego w Zurominie wchodza:
1) Powiatowe Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Zurominie w sktad, ktorego wchodza:
1) Zasadnicza Szkota Zawodowa Dla Dorostych,
2) Technikum Dla Dorostych,
3) Technikum Uzupehniajace Dla Dorostych na podbudowie zasadniczej szkolty zawodowe;j,
4) Uzupehiajace Liceum Ogolnoksztatcace Dla Dorostych na podbudowie zasadniczej szkoty zawodowe;.
5) Policealna Szkota dla Dorostych
2) Powiatowe Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Zurominie.
3) Osrodek Doksztatcania i Doskonalenia Zawodowego w Zurominie.
Powiatowe Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Zurominie prowadzi:

1) Ksztatcenie ustawiczne w szkotach dla dorostych (szczegdtowa organizacje, warunki i sposéb prowadzenia
ksztalcenia okreslaja przepisy dotyczace szkot publicznych).

2) Ksztalcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych, o ktorych mowa w przepisach w sprawie uzyskiwania
iuzupeliania przez osoby doroste wiedzy ogolnej, umiejgtnosci ikwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych.

3) Realizuje zadania z zakresu praktycznej nauki zawodu, wynikajace z programu nauczania dla danego zawodu.
4) Prowadzi doksztatcanie teoretyczne mtodocianych pracownikow.

5) Realizuje inne zadania zlecone przez organ prowadzacy oraz inne jednostki organizacyjne i podmioty
gospodarcze w ramach przepisow prawa.
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